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1. OBIJETIVO:

Realizar internagao eletiva do paciente.

2. ABRANGENCIA:

Unidades de internacdo do HC e Unidades auxiliares (Recepgdes).

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSARIOS:

Computador com acesso ao Sistema de Informacdo Hospitalar e materiais de escritdrio.

4, PROCEDIMENTOS:
4.1. Internagdes Gerais

4.1.1. Confirmar a chegada do paciente através da grade de internacdo disponibilizada
pelo NIR;

4.1.2. Solicitar a apresentagdo da documentagdo necessaria e obrigatdria: RG, Certidao
de Nascimento ou Casamento, CPF e Cartdo Nacional do SUS — CNS;

4.1.3. Realizar a Pré internagdo de pacientes que ficam aguardando a liberagdo do
leito pelo Gerenciamento de Leitos:

e Acessar o SIH > Producao > Atendimento > Pré internagao > Preenche os campos
necessarios.

4.1.4. Realizar a Internacao de pacientes que ja possuem leito cedido com autorizacdo
do Gerenciamento de Leitos, para Pacientes:

e Do Hospital Dia-Psiquiatria

* Pacientes que realizardo Angioplastia (exceto pela especialidade de cirurgia vascular)
* Transferidos

e Hemodialise

e lodoterapia;

4.1.5. Acessar o SIH > Produgao > Atendimento > Internagdo > Preenche os campos
necessarios;

4.1.6. Digitar o numero do prontuario, realizar a pesquisa conferir o nome do paciente,
ou abrir o cadastro e confirmar;
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4.1.7. Atualizar os dados do paciente conforme POP especifico;
4.1.8. Clicar em internar;

4.1.9. Aguardar a mensagem do Sistema: “EXISTE(M) PREVISAO(OES) DE INTERNACAO
CADASTRADA(S) PARA ESTE PACIENTE. DESEJA VINCULAR UMA DAS PREVISOES DE INTERNACAO A
ESTA PACIENTE”;

4.1.10. Clicar no botdo SIM;
4.1.11. Salvar a Internacgdo e imprimir;

4.1.12. Entregar a internacao para equipe de humanizacao dar prosseguimento com a
internagao;

Obs 1: Pacientes internados em leito administrativos para procedimentos rdpidos, o
funciondrio do centro cirdrgico que vai buscar o paciente na Central de Altas.

Obs 2: Solicitar assinatura do Termo de Responsabilidade e colocar a pulseira de
identificacdo quando a equipe de humanizagdo nao estiver;

4.2. Internagdes para SPOT
4.2.1. Solicitar documentos para abertura de cadastro internagdo administrativa;
4.2.1.1. Pacientes com 6bito fora do HC e que nao necessite de tipagem sanguinea

1. Fazer Ficha de Atendimento Ambulatorial, conforme POP napac Im 019 —
ABERTURA DE FICHA DE ATENDIMENTO;

4.2.1.2. Pacientes com 6bito dentro e fora do HC que necessite de tipagem sanguinea
1. Realizar internagao de rotina;

2. Verificar se Paciente externo tem prontuario, se necessario criar novo
cadastro:

3. Acessar o SIH > Atendimento > Ambulatério > Atendimentos >
Acompanhamento de pacientes externos > n2 de prontudrio > responsavel pelo contato (SPOT) >
informante (nome do funcionario) > Informacdes pertinentes ao contato (PDO) > informar a Data do
obito > informar hora do ébito > informar local > salvar;

4. Realizar na sequencia a internacdo normalmente: (origem: 12 ou 20,
convénio: 1, procedimento: 0503010014, tipo de internacdo: 25, servico: 23, médico: Reginaldo
Carlos Boni, plano: 1);

5. Salvar > Imprimir > Ficha de captacdo de drgdos.
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4.2.1.3. Pacientes com dbito fora do HC e nao necessite de tipagem sanguinea
1. Realizar abertura de ficha de atendimento ambulatorial:
¢ Acessar o SIH>Atendimento>Ambulatério > Atendimentos > Ndo agendados;

e Informar os cédigos para cada campo: (médico: 262, convénio: 2, tipo de
atendimento: 11, destino: 34, especialidade: 26, CID: Z005, procedimento ambulatorial: 0301010072,
CBO: médico nefrologista; origem: 89, plano: 1, servico ambulatorial: 11, local de procedéncia: 4,
tipo de paciente: 25)

e Salvar > Imprimir > Ficha captacdo de 6rgdos;

5. CONTINGENCIA:

Caso o sistema de Informacgao Hospitalar, estiver fora do ar, aguardar o Sistema restabelecer
conexao e realizar procedimento padrao.

6. OBSERVACOES:
6.1. A internagdao somente sera realizada com a PRESENCA DO PACIENTE;

6.2. Sendo menor de 18 anos e maiores de 60 anos deverd estar acompanhado dos pais
(menor 18 anos), ou responsavel, a recepcao realizard o cracha de acesso no sistema For acesso;

6.3. Todas as internagdes no Hospital das Clinicas deverao estar liberadas pelo Gerenciamento
de Leitos.

7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores — Luana Bassett Martin

7.2. Revisores —

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se Aplica.
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9.

TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTOS
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m FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU ;
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TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1 IDENTIFIGAGMJ DO DOCUMENTO
1 1.Titulo: POP NAPAC LM 022 - INTERNAGAO ELETIVA UNIDADE DE A.LTA.B- E INTERNAGOES

12. Area Responsavel: NOCLEO DE ATENDIMENTO AO PACIENTE ~ NAPAC / LAUDOS MEDICOS -
LM

1.3. Data da Elaboragao: 13/09/2022 Total de paginas: 04 Datada Revisdo:

Mamero da Revisdoi____

1.4, Autorizagdo de Divulgagdo Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposigdo de dados
{nome completo e ndmero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor elou revisor do decumento citado, aprovo e autorizo a divulgagao eletrinica do mesmo.

NOME SETOR ASSINATURA
Ly i NAPAC / LM Enf™ Me Liana Mariin
Luana_BasEtlDE rtin e B B[S :J:m P E—
B ento oo Pecignie
COREN-SP N 430438

|2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVACAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO m-cquuTo]:_

ID;aru que estou ciente & aprove o conteldo do documento: POP NAPAC LM 022 - INTERNAGAO
ELETIVA UNIDADE DE ALTAS E INTERNAGOES.

Também autorizo a exposigéo do meu nome completo.

Assinatura: K

pata: Sy COY L

Geréncia: Janaina Cristina Ga}a&lm Santos
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