Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu
SUPERINTENDENCIA HCFMB

Portaria Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu n° 0050 - SHCFMB ,
de 25 de maio de 2023.

Estabelece a composicdo, atribuicdo e competéncia do Comité
Setorial de Inventdrio de Bens Moveis e de Estoques no dmbito
do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu.

O SUPERINTENDENTE DO HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE
MEDICINA DE BOTUCATU - HCFMB, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando o
estabelecido no artigo 5°, da Lei Complementar Estadual n.° 1.124, de 01 de julho de 2010, e no
artigo 14, inciso VI, do Decreto Estadual n.° 56.699, de 31 de janeiro de 2011, considerando o que
dispde o Decreto n° 63.616, de 31 de julho de 2018, que institui o Sistema de Gestdo de Patrimonio
Mobiliario e de Estoques de Estado, no ambito da Administracdo Direta, Autarquia e Fundacional;

Considerando a Instruc#a#o Normativa 00004/CGE, de 30-11-2018, que estabelece instruc#o#es
sobre o Sistema de Administrac#a#o de Materiais no Estado de Sa#o Paulo;

Considerando que fica institui#do, em cada Unidade Gestora Executora — UGE, um Comite#
Setorial de Inventa#rio de Bens Mo#veis e de Estoques, que neste caso incorporara as atividades do
Grupo de Trabalho, até entdo existente, para estabelecer fluxos eficientes e permanentes de
informacdes e controle sobre a situacdo patrimonial mobiliaria e de estoques desta UGE, resolve
baixar a seguinte Portaria:

Artigo 1° - Fica constituido o Comite# Setorial de Inventa#rio de Bens Mo#veis e de Estoques, sob
novo formato, no a#mbito do Hospital das Cli#nicas da Faculdade de Medicina de Botucatu —
HCFMB.

Artigo 2° — O Comite# Setorial de Inventa#rio de Bens Mo#veis e de Estoques sera# composto
pelos seguintes membros:
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Setor - Titular e Suplente

e Gerencia Contabil - Marcos Roberto Bianconi e Geovana de Fatima R. Z. Carmello
e Geréncia de Engenharia Clinica - Vinicius Tadeu Ramires e Fabiano Florentino da Silva
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e Geréncia de Farmacia - Adriano dos Santos e Alessandra Aparecida Correa Silva

e Geréncia de Hemocentro - Claudio Lucas Miranda e Patricia Carvalho Garcia

e Gerencia de Materiais - Telma Aparecida de Camargo

e Geréncia de Tecnologia de Informacdo - Raquel Franco Zambom Valéncio e Reinaldo
Chinelatto Filho

e Geréncia Técnica de Nutricdo e Dietética - Marina Nogueira Berbel Bufarah e Cristiane
Feliciano Pereira

e Laboratério Clinico - Adriano Martinson Ferreira e Rita Borges dos Santos

e Nucleo de Anatomia Patolégica - Marcos Roberto Franchi e Claudinei Jurandir Figueira

e Nucleo de Patriménio Mobilidrio - Roberto Santarosa Bufarah Junior e Flavia Cristiane
Dionysio

e Nucleo de Suprimento e Abastecimento - Reinaldo Aparecido de Souza, Jodo Vagner Gracio
e Débora Cristina Paulela

e OPME - Mauro Bassetto Junior e Taghin Quintino

Paragrafo uinico — A responsabilidade pela coordenacio das atividades do Comité ficara a cargo
de Débora Cristina Paulela e Reinaldo Chinelatto Filho.

Artigo 3° — Compete ao Comite# Setorial de Inventa#rio de Bens Mo#veis e de Estoques, no
respectivo a#mbito de atuac#a#o:

I — estabelecer diretrizes para a Unidade Gestora Executora — UGE, relativas ao levantamento fi#
sico individualizado do inventa#rio dos bens mo#veis, para posterior consolidac#io:;

ITI — programar, coordenar, orientar, controlar e fiscalizar as atividades da UGE, referentes ao
levantamento do inventa#rio;

IIT — determinar as correc#o#es necessa#rias e, quando for o caso, a apurac#a#o de eventuais
irregularidades;

IV — baixar instrucdes sobre assuntos de sua compete#ncia divulgando normas e procedimentos de
modo a alcanc#ar a padronizacédo dos trabalhos na UGE;

V — zelar pela gesta#o da melhoria conti#nua, da integridade e da confiabilidade da base de dados
informatizada de mo#veis e estoques;

VI — representar a UGE junto a# Contadoria Geral do Estado, no que se refere ao esclarecimento
de du#vidas, ficando, ainda, incumbida de retransmitir todas as alterac#o#es de procedimentos e
normativos;

VII — gerir os procedimentos internos, de acordo com as poli#ticas, diretrizes, manuais e planos trac
#ados pela Contadoria Geral do Estado.
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VIII — orientar as unidades administrativas sobre a elaboracdo de seus Inventarios de Bens Moveis
e de Estoque, no prazo estabelecido;
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IX — dotar as unidades administrativas de recursos humanos adequados e instruidos, para a
elaboracdo dos Inventarios de Bens Mdveis e de Estoque;

X — consolidar todas as informacdes coletadas na elaboracdo do inventério, assegurando que os
bens moveis adquiridos e tranferidos 8 UGE sejam devidamente patrimoniados;

XI — emitir relatorio conclusivo do inventario, apds o levantamento geral dos bens moveis,
indicando as providéncias necessarias para a regularizacdo contabil dos Ativos Patrimoniais;

XII — efetuar todos os ajustes necessarios nos registros contabeis, de acordo com as normas e
politicas contabeis exaradas pela Contadoria Geral do Estado;

Artigo 4° — Com base no Inventario Geral Consolidado, o Comité Setorial de Inventario de Bens
Moveis e de Estoques, com a autorizacdo expressa do Ordenador de Despesa, tomara as
providéncias necessarias quanto:

I — ao remanejamento ou recolhimento dos bens fora de uso ou inserviveis;

IT — as medidas administrativas necessarias & apuracdo de responsabilidade do titular de cada
unidade administrativa, no caso de extravio de algum bem;

III- a regularizacdo dos registros contabeis necessarios para evidenciar a real situaco patrimonial
da UGE.

Artigo 5° - Ficam revogadas as Portarias SHCFMB de n.° 53, de 16 de maio de 2022.

Artigo 6° - Esta Portaria enfra em vigor na data de sua publicacéo.

Botucatu, 25 de maio de 2023.

JOSE CARLOS SOUZA TRINDADE FILHO
SUPERINTENDENTE
SUPERINTENDENCIA HCFMB
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