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1. OBJETIVO: verificar a quantidade, integridade e qualidade dos produtos e padronizar o 

correto armazenamento dos produtos para garantir que permaneçam íntegros até o 

momento da dispensação.

2. ABRANGÊNCIA: funcionários do Setor de Abastecimento, responsáveis pelo 

armazenamento dos produtos.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSÁRIOS: carrinho plataforma, escada (em casos 

em que o produto for armazenado em locais altos), pano multiuso, álcool 70°, etiquetas 

adesivas.

4. PROCEDIMENTO  :  

1. Verificar qual o produto deve ser armazenado;

2. Localizar o local usual de armazenamento;

3. Higienizar as embalagens dos produtos com álcool 70°;

4. Etiquetar os produtos com as informações: Nome do produto, validade e código MV 

(ANEXO 1);

5. Dispor os produtos de modo organizado.

5. CONTINGÊNCIA:

Em caso de limitação de espaço para o armazenamento:

✔ Comunicar o responsável do Setor de Abastecimento;

✔ Procurar alternativas de locais adequados para fazer o armazenamento.

6. OBSERVAÇÕES: Não se aplica.
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ANEXO 1: Etiqueta para identificar os produtos do estoque:
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