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1. OBIJETIVO:

Estabelecer procedimento para a conferéncia de documentacao para liberagao dos trabalhos
iniciais de construcao civil.

2. ABRANGENCIA:

Empresas vencedoras de licitacdo ou empresas contratadas e os profissionais do SESMT do
HC.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Estagdo de trabalho, Computador com Sistema Informatizado, Instrumentos Especificos de
Trabalho, Impressora e Formuldrio com Rol de Documentacao.

4. PROCEDIMENTO:
4.1. Receber comunicagdao do DGP ou do gestor do contrato sobre a empresa vencedora;

4.2. Enviar e-mail a empresa vencedora solicitando as documentac¢Ges necessarias para dar
inicio a obra;

4.3. Acessar na area de trabalho do computador a pasta compartilhada “SESMT-HC” >“Obras
HC/FMB” > “Formularios Obras”;

4.4. Localizar a planilha “Relagao da Documentagao Para o Inicio de Obras” e abrir;

4.5, Enviar a relacdo da documentacdo “Formulario da relagdo da documentacgdo para inicio
da obra” (ANEXO 1) por e-mail para aos responsaveis da empresa vencedora da licitagdo ou empresas
contratadas;

4.6. Aguardar o retorno da empresa com envio das documentagdes indicadas, e iniciar a
conferéncia;

4.7. Requisitos a serem conferidos sobre cada documentos especifico:
® Programa de gerenciamento de riscos (PGR):

v’ Dados de identificacdo da empresa: Razdo social, endereco e niumero de trabalhadores;
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v’ Data de elaboracio (dia, més e ano);
v’ Assinatura do profissional capacitado responsavel pela elaboracdo do documento;

v" Nome da obra na capa do documento.
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® Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional (PCMSO):

v’ Dados de identificacdo da empresa: Razdo social, endereco e nimero de trabalhadores;
v’ Data de elaborac3o (dia, més e ano);

v’ Assinatura do médico elaborador do documento.

v’ Treinamentos especificos:

NR 35 — Certificado e validade do treinamento para trabalhos em altura (NR 35):

v’ Dados de identificacdo do trabalhador: Nome, RG, CPF, assinatura do trabalhador;

v’ Assinatura do instrutor;

v’ Carga hordria de treinamento;

v Nome da empresa solicitante do treinamento.

NR18 — Certificado e validade do treinamento sobre atividades na construgao civil.

v’ Dados de identificacdo do trabalhador: Nome, RG, CPF, assinatura do trabalhador.

v’ Assinatura do instrutor;

v’ Carga hordria de treinamento;

v Nome da empresa solicitante do treinamento.

NR 12 — Certificado e validade do treinamento sobre operacdo de maquinas e equipamentos.
v’ Dados de identificacdo do trabalhador: Nome, RG, CPF, assinatura do trabalhador.
v'Assinatura do instrutor;

v’ Carga hordria de treinamento;

v Nome da empresa solicitante do treinamento.

NR10 - Certificado e validade do treinamento para trabalhos em instalacGes elétricas
energizadas:

v’ Dados de identificacdo do trabalhador: Nome, RG, CPF, assinatura do trabalhador.

v’ Assinatura do instrutor.
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v/ Carga horéria de treinamento.

v Nome da empresa solicitante do treinamento.
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NR7 — Verificar validade e itens do Atestado de Saude Ocupacional (ASO):

v Nome da empresa;

v Nome do trabalhador, RG, func¢do, vencimento do (ASO), apto ou inapto;

v’ Riscos ocupacionais e exames complementares realizados;

v’ Assinatura e carimbo do médico com CRM.

NR 6 — Certificado e validade do treinamento sobre uso de EPIs.

v’ Dados de identificacdo do trabalhador: Nome, RG, CPF, assinatura do trabalhador.
v’ Assinatura do instrutor;

v’ Carga hordria de treinamento;

v Nome da empresa solicitante do treinamento.

NR 6 — Conferir os dados da Ficha de registro de entrega dos Equipamentos de Protegdo
Individual (EPI):

v Nome da empresa;

v Nome do trabalhador, funcdo, data de admissao;

v’ Data de entrega do EPI, certificado de aprovagdo (CA);
v" Assinatura do trabalhador.

4.8. Apds a conferéncia dos documentos solicitados, e verificado que ndo hd inconformidades,
o SESMT emitird a Autorizacdo Técnica Conclusiva (ANEXO 2) via e-mail para a empresa e para o
gestor do contrato.

4.9. Apds o envio da Autorizagao Técnica Conclusiva, o SESMT aguarda a confirmagdo via
e-mail do gestor do contrato para o agendamento da integragao.

5. CONTINGENCIA:

Caso a comunicacao da empresa seja presencial, o SESMT deve entregar o formulario de rol
de documentac¢ao impresso a empresa vencedora da licitagdo ou a empresa contratada.
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6. OBSERVAGCOES:

6.1. Ao identificar irregularidades na documentacdo apresentada, o profissional do SESMT do
complexo HC deve orientar a empresa a adequar os itens ndo conformes encontrados. Somente apds
regularizacdo da documentacdo serd liberada a Autorizacdo Técnica Conclusiva.

6.2. Na identificagdo de trabalhos em desacordo com as normas de saude e seguranga do
trabalho pelas empresas contratadas de construgdao ou reformas pelo HC, deve ser comunicado o
SESMT do HC pelo telefone 3811-6155.

7. AUTORES E REVISORES:

7.1. Autores: Rogério da S. Bicudo, Jodo Gongalves da Cruz, Fabricio Daniel Grassi e Talita
Albuquerque de Oliveira.

7.2. Revisores: Rogério da S. Bicudo e Camila Polo Camargo da Silva.
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9. ANEXOS:

9.1. Anexo | — Formulario da relagdo da documentagao para inicio da obra.

Relagio da Documentacdo de Seguranca do Trabalho — Terceiras

Documentacao / Treinamentos Observagoes Itens Necessarios

1. Atestado de Satde Ocupacional
(AS0) Comum

2. Atestado de Sande Ocupacional
(AS0) Trabalhos Especiais

Trabalhos em altura (NR35) e
trabalhos em espaco confinado (NR33)

2 Ficha de FPIs Preenchimento completo (Data de
entrega, assinatura, CA)

4.Programa de Controle Médico de

Sadde Ocupacional (PCMS50)
5.Programa de Gerenciamento de
Riscos (PGR)
. Em trabalhos acima de 02 metros de
6. Treinamento NR35 altura
Para trabalhos em espagos ndo
7. Treinamento NR33 projetado para entrada ou permanéncia
humana.
Cuando houver na obra trabalhos de
8. Treinamento NR18

alvenaria, demoligdo, pintura, etc...

Em trabalhos que usaram maguinas e

9. Treinamento NR12 ,
PEUENOS Bquipamentos.

Ma realizacdo de trabalhos em redes

10. Treinamento NE10 energizadas.

11. Treinamento NROG

Observacdo: Para o agendamento da integracdo, o SESMT aguardara a liberacio do gestor do
contrato.
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9.2. ANEXO Il — Autorizagao Técnica Conclusiva

HC

HOSPITAL DAS CLINICAS EMEB
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATL - UNESP

Autorizacdo Técnica Conclusiva N2 001,/2024
Empresa
Mome da Obra
Local
Itens Mecessdrios para Liberacio da Autorizagio L NC | NA

4+ Programa de Gerenclamento de Riscos (PGR)

4 Programa de controle médico e sadbde ocupaconal (FCMS0)

4 Comprovante do caruﬁcaﬂu de wlnamenm para trabathos de instalagbes eléincas
enengizadas. (MR 10)
4 Comprovantes do certficado de reinamentos NROG.

& Comprovantes do certficado de trainamentos WNR1 2.

4 Comprovanies do certificedo de reinamentos NR1E.

4 Atestado médico de sadde ecupacional (A50), admisslonal e penddico.

4 Ficha de regitro de enfrega dos Equipamentos de Protecao Indiidual, (EFI).

4 Os trabalhadones devem participar da imegracio junto 20 SESMT do HC.

Obs. Posteriormente o iniclo da obra, em até quinze dias dtels, a umren devera

providenclar os seguinies documentos. Data para entrega
4 Programa de Gerenclamento de Riscos (PGR) I /
4 Programa de controle médico e sadbde ocupaconal (FCMSO)
Responsdvels MOME DATA ASSINATURA
Técnico [ Eng® de Saguranca ! !
do Trabalhve do HE.

Legenda: [*C) Conforme  [*NC) NBo Conforme  [*MA) N3o Aplicdvel

‘Superintendéncia do Hosplial das Clinkcas

Distrilo e Rubido Jonior, in | CEF 18618-970

Botucals | Sao Paulo | Erasil

Ted (14] 3811-E215 | 3811-6218 | 3Z11-6100 | Fax 3BH2-538T " A 5 i
wnm hofmiunesp be | hobotlugfmb. unesp be L |1u:l11-|1nnn-m.|||
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10. TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGCAO DE DOCUMENTO:

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av. Prof r Mario Rubens Guimaraes Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sdo Paulo - Brasil
Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade.hcfmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1 IDENTIFICAQAO DO DOCUMENTO

— |
1.1.Titulo: POP NSESMT 008 - CONFERENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O INiCIO
/DA OBRA ‘

‘ _ S
1.2. Area Responsavel: SERVICO ESPECIALIZADO EM ENGENHARIA DE SEGURANCA E MEDICINA
DO TRABALHO - SESMT

1.3. Data da Elaboragao: 12/09/2014 Total de paginas: 07 Data da Revisao: 05/03/2024

Numero da ReVIsao 06

[1.4. Autorlzagao de Divulgagao Eletronica do Documento e Consentimento de Exposicao de dados
(nome completo e niimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagéo eletrénica do mesmo:

Nome Setor ]{ Assinatura
. )
Rogério da S. Bicudo SESMT %
Camila Polo Camargo da Silva SESMT ("ﬁ/

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE?
EXPOSI(;AO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO)

Declaro que estou ciente e aprovo o contetido do documento POP NSESMT 008 — CONFERENCIA DA
DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA O INiCIO DA OBRA.

' Também autorizo a exposigéo do meu nome completo.
- - r 5/.
Assinatura: C ﬂ( X/
f‘ 3
el e —i Aprovacido do Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e em
Medicina do Trabalho (SESMT): Camila Polo Camargo da Silva.

Data: 2|

Assinatura:
Data:0 108 114 (1’/;' |
1/
Aprovacao d? C ;fe e Gabinete do HCFMB: Jo&o Henrique Castro
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