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1.OBJETIVO: Gerar solicitação de reposição de estoque para o CAF, afim de que os itens 

atendidos  ou  transferidos  nas  solicitações  enviadas  ao  CD  possam  ser  repostos, 

mantendo o CD com estoque suficiente para que não ocorra interrupção no atendimento 

das solicitações.

2.ABRANGÊNCIA: Farmacêuticos e Técnicos de Farmácia

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSÁRIOS:

3.1. Materiais Específicos para o Procedimento: Materiais de escritório, computador 

com acesso ao Sistema de Informação Hospitalar (SIH), impressora

4. PROCEDIMENTOS:

  Realizar o levantamento da quantidade de medicamentos a ser reposta;

Anotar no impresso os códigos dos itens e as quantidades a serem solicitadas ao CAF;

Separar os itens dentre as sete categorias: injetáveis, comprimidos, muc/msp, termolábeis, 

saneantes, psicotrópicos e soluções fisiológicas;

Agrupar os itens a ser repostos por categoria, elaborando a lista de reposição;

 Inserir os pedidos em uma solicitação de produtos ao Estoque do Sistema MV, seguindo os passos:

 Abrir o sistema MV.

 Clicar no ícone “caminhão”,  e seguir o caminho “almoxarifado” – “solicitações”- 

“produtos ao estoque”.

 Na caixa “destino da solicitação” selecionar  o espaço referente a “estoque”

 Na caixa referente a “solicita para estoque” , digite 116.

 Na caixa referente a “Estoque Destino”,  digite  16.

 Aperte “enter” até o cursor estiver na caixa referente a “produtos solicitados”
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 Na coluna escrita “produto”  digite o código MV do produto a ser solicitado, aperte “ 

enter” e insira a quantidade a ser solicitada. Repita o processo de inserir o código do 

produto e as quantidades de todos os itens relacionados da “lista de reposição”. 

 Ao fim digitação de cada lista clique com o mouse no botão imprimir , localizado na 

parte inferior  da pagina atual. Em seguida uma caixa de diálogo deve abrir solicitan-

do confirmação da impressão.  Nessa etapa do processo, uma cópia da solicitação se-

rá impressa na impressora de pedidos di CAF e uma copia será impressa na impres-

sora de pedidos da central de Kits.

 Repita o processo com cada categoria de itens a serem repostos.

5.  CONTINGÊNCIA:  Caso não seja  possível  a  solicitação no Sistema de Informação 

Hospitalar  (SIH),  manter  registro  manual  dos  itens  movimentados  para  regularização 

assim que possível.

6. OBSERVAÇÃO:

1. A farmácia do CD deve fazer solicitação de medicamentos para o CAF por meio do 

sistema MV baseando-se na lista padronizada de materiais e nas quantidades estabeleci-

das para completar sua COTA (Baseada no consumo médio de três dias)

2. O responsável pelo pedido de reposição do estoque deve emitir a solicitação diaria-

mente até as 09:00hs. Os pedidos devem ser divididos quanto a sua espécie em: Injetá-

veis, comprimidos, muc, psicotrópicos, saneantes, soros e termolábeis.

3. O CAF deve entregar o material solicitado nos dias e horários estabelecidos: Diari-

amente até as 11:00.

4. O CAF deve entregar os medicamentos embalados por produto e quantidade fe-

chadas.
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5. O CAF deve enviar junto com o pedido, o relatório de transferência de estoque.

7. AUTOR

Autores: Marcelo Adriano Meneguim Hortelan

8. REFERÊNCIAS: Não se aplica
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9. TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE DIVULGAÇÃO E APROVAÇÃO DE DOCUMENTO
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