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1.0BJETIVO: Conferir e minimizar os erros de contagem de estoque no CAF.
2.ABRANGENCIA: farmacéuticos e técnicos de farmacia
3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Materiais Especificos para o Procedimento: material de escritério, calculadoras,

computador, sistema “Compras Extra”, sistema “SOULMV”.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1 Emissao dos relatérios previamente organizados para contagens;

4.1.1 Conferéncia dos cédigos das planilhas com os cédigos do MVSoul;

1. As planilhas de conferéncia, ja estdo previamente preparadas em tabelas;

2. As tabelas contém o cédigo MV, nome do produto, estoque fisico, estoque virtual e
observacgao;

3. Sao divididas em partes, sendo elas: comprimidos, injetaveis, muc, quimioterapicos,
controlados, saneantes, contrastes, solugdes fisioldgicas e sais e hemodialise.

4. As contagens sao divididas em dias da semana;
— Segunda-feira, contados psicotrdpicos;
— Sexta-feira, contados misoprostol, implantes, Diu, contrastes;

— Terca-feira, Quarta-feira e Quinta-feira, contamos itens semanais, exemplo;

Semana / Més Tipos Conferéncia

01 (terca, quarta e quinta) Comprimidos Quem Contou/ Conferiu
02 (terca, quarta e quinta) Injetaveis Quem Contou/ Conferiu
03 (terca, quarta e quinta) Muc e Saneantes Quem Contou/ Conferiu
04 (terca, quarta e quinta) Quimioterapicos Quem Contou/ Conferiu

— E a conferéncia Hemodialise e Solugdes, séo feitas 1 vez ao més, proximo a entrega

dos empenhos.
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4.2 CONFERENCIA DAS CONTAGENS
4.2.1 DIVISAO

1. Os técnicos se dividem com as paginas dos produtos e se encaminham cada um para

seus locais;

2. Ap6s a contagem, levam as folhas para o farmacéutico (a), que imprime a conferéncia

via sistema Soul MV e confere item por item;
3. Em caso de erro de contagem, chama-se um outro técnico e se reconta o item;

4. Se o erro persistir, inicia-se um processo de investigacdo, buscando pedidos,
prescrigcdes, entradas de notas e até empréstimos, como entradas e saidas, para que a

solugéo chegue de forma adequada e correta.
4.3 FINALIZAGAO

Apds as conferéncias, é feito as assinaturas e o arquivamento dos documentos, para

eventuais problemas futuros.

6. OBSERVACAO: N3o se aplica.

7. AUTORES:

Autores: Amanda Jeronimo Listoni e Marcelle Barreto Pereira de Souza.

8. REFERENCIAS: N3o se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

) HOSPITAL DAS CLINICAS Y
%{j FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU %‘ ¥
e NUCLED DE GESTAD DA QUALIDADE b’

o j—— Av. Professor Maric Rubens Guiraries Montensgro, /n CEP 18618-647 - Botucatu - Sio Paulo - Brasil -~
L Ted, (14) 38116218 / [14) 3811-6215 - E-mail qualidads hcfmbfiunesp.br =

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP CAF 008 - ROTINA DE CONTAGENS DE ESTOQUE
1.2. Area Responsavel: Central de Abastecimento Farmacéutico

1.3. Data da Elaboracgdo: 25/07/2024 Total de paginas: 3

1.4. Autorizacdo de Divulgacdo Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposigao
de dados (nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do
documento:

Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagéo eletrénica do
mesmo.

NOME SETOR i SINATURA
Amanda Jeronimo Listoni Central de Abastecimento j
Farmacéutico L 2 s

Marcelle Barreto Pereira de Souza Central de Abastecimento

Farmacéutico Marcelle wreto Perera de Souza

Téc, de Farmacia
RG.33TI106804

2. DECLARAGAO DE CIENCIA E APROVACAO DE DOCUMENTO:

Declarc que estou ciente e aprovo o conteldo do documento: POP CAF 008 — ROTINA DE
CONTAGENS DE ESTOQUE.

Data:iz_ fﬁfﬂ Assinatura: A — > &‘J"/

Geréncia de Farmacia: Adriano dos Santos

Aprovacgao da Geréncia da Farmacia: Adriano dos Santos
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